UniversidagqVigo i

g

¥scola
de
Enxefierfa
Torestal

Campus Universitmio
de Pontevedia
36310 Pontevedia
Tspaia

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE CALIDAD

PROCEDIMIENTO

Accesos y admision

CODIGO AC-0104 P1  INDICL 02
REDACCION VALIDACION APROBACION
Arca de Apoyo a la Docencia y Comisién de Calidad Junta de Centro
Calidad

Fecha y lirma

A4]4/ 204

FFecha y irma

35

/11032006

f\ (\(,‘Lfl((é’[c\

Fecha y{ irma

Arcade Apoyoala
Docenciay Calidacl

UniversidagVigo

Fdilicio CACTI
Campus de Vigo

“T'el. 986 813 897
Fax 986 813 818

36310 Vigo calidad.uvigo.es
Lspania
Unidad de Estudios y Ldificio CACT1 Tel. 936 818 639
S § Ut i 986
Programas ég;;;{;u\arigg\ igo Fax 986 812 060

Lispana




PROCEDIMIENTO Accesos y admision AC-0104 P1
Indice 02 Pigina 2 de 12

Proceso

AC: gestion académica

Subproceso

AC- 01: planificacién de la oferta académica y acceso

Historico de evoluciones

INDICIE IFECHA REDACCION MOTIVO DE LAS PRINCIPALLES MODIFICACIONLES
01 95/05/2019 Unidad de Estudios y

Nueva creacién, en el marco del Plan Avanle

Programas
Evolucion de los procedimientos iniciales del ambito de gestion:
AC-01-04-PR 01, acceso a grado ¢ AC-01-04-PR 02, y acceso al
- pr— mdster. Ivolucién y mejora del procedimiento del dmbito
02 18/03/2016 e e académico: PCO4 «LProcedimiento de seleccion-admision y
Docencia y Calidad P i ;
matriculaciéon de estudiantes».
Nueva codificacion, trama de redaccién y estructura. Nuevos
contenidos.
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I OBJETO

Deflinir la metodologia para elaborar los requisitos de acceso y admision del estudiantado de las titulaciones oliciales de
la Universidad de Vigo.

II ALCANCL

Las titulaciones oficiales de grado y master adscritas al centro.

111 REFERENCIAS
II1.1. Normas

— RD 412/201, del 6 de junio, por el que se establece la normativa bisica de los procedimientos de admision a las
cnscnanzas universitarias oficiales de grado.

—  RD 1393/2007, del 29 octubre, por el que se establece la ordenacién de las ensenanzas universitarias oficiales.

—  RID 185/1985, del 23 de enero, por el que se regula el tercer ciclo de estudios universitarios, la obtencion y la
expedicién del titulo de doctor y otros estudios de posgrado.

—  RD 43/2015, del 2 de febrero, por el que se modilica ¢l RD 1393/2007 y el R 99/2011.
—  Ley orginica 8/2013, del 9 de diciembre, para la mejora de la calidad educativa.

—  Universidad de Vigo: Resolucion del 10 de abril de 2013 por la que se publica la normativa de permanencia y
progreso del alumnado de las titulaciones oficiales de grado y master universitarios de esta Universidad.

—  Universidad de Vigo: aplicaciéon de la normativa de permanencia y progreso.
—  Universidad de Vigo: Normativa de translerencia y reconocimiento de créditos.
—  Universidad de Vigo: Normativa de admision de estudiantes con estudios universitarios oficiales de grado.

—  ENQA: criterios y directrices para la garantia de calidad en el espacio de educacién superior.

1.1 Politica y procedimicentos para la garantia de calidad
—  ACSUG, ANECA ¢ AQU: programa Fides-Audit. Documento 02: Directrices, definicién y documentacion de los
sistemas de garantia interna de la calidad de la formacién universitaria.
Directriz 1. Politica y objetivos de calidad
—  ACSUG: Programa del seguimiento de titulos oficiales.
—  Norma UNE-EN ISO 9000: Sistemas de gestion de la calidad. Fundamentos y vocabulario.
—  Norma UNE-EN ISO 9001: Sistemas de gestion de la calidad. Requisitos.

—  Norma UNI-EN ISO 9004: Geslion para el éxito sostenido de una organizacion. Enloque de gestion de calidad.

—  Universidade de Vigo: Manual del lenguage iclusivo en el dmbito universitario.
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I11.2. Definicién

—  Requisitos de aceeso: conjunto de requisitos necesarios para cursar enseiianzas universiltarias oliciales en universidades
espanolas. Su cumplimiento es previo a la admision a la Universidad,

—  Admision: adjudicacion de las plazas ofrecidas por las universidades espariolas para cursar ensefianzas umversitarias
enlre quien, cumpliendo los requisitos de acceso, las solicitara. La admision puede realizarse de forma directa tras la

solicitud de plaza o a través de un procedimiento de admisién,

— Procedimiento de admisién: conjunto de actuaciones que tienen como objetivo la adjudicacion de las plazas ofrecidas
por las universidades espariolas para cursar ensenanzas universilarias oliciales entre quien, cumpliendo los requisitos
de acceso, las solicitara. Las actuaciones pueden consistir en pruebas o evaluaciones, también en la valoracién de la
documentacion que acredite la formacién previa, entrevistas, y otros formatos que las Universidades puedan utilizar
para valorar los méritos de las personas candidatas las plazas olvecidas.

—  Alumnado de nuevo ingreso: total de personas que, en el curso académico de relerencia, comienza sus estudios en la
Universidad de Vigo en primer curso, por primera vez, sin lener en cuenta si previamente ya estuvicron matriculadas
en otro plan de estudios en otra Universidad.

—  Alummnado de continuacién: total de personas que, en ¢l curso académico de referencia continda sus estudios en la
Universidad de Vigo, o realiza la admisién en los estudios mediante el procedimiento de reconocimientos.

—  Matricula: inscripeién de una persona en un registro o listado olicial. Documento acreditativo de esta inscripeion.

— Automatricula: inscripeidn de una persona en un registro o listado oficial utilizando timicamente medios telemiticos
sin la intervencion directa de otras personas. Documento telematico que acredita tal inscripeion.

I11.3 Abreviaturas y siglas

—  RD: Real decreto

—  SUG: Sistema Universitario de Galicia

—  LERD: lugar de entrega ¢ recogida de documentacion
—  CIUG: Comision Interuniversilaria de Galicia.

— LO: Ley orginica

IV DESARROLLO
IV.1. Finalidad del proceso

Garantizar que la gestion del acceso y admision se desarrolla de modo clicaz y eliciente. Ademais incluye los elementos
oportunos de informacion publica y los mecanismos que permiten su mejora continua.

IV.2 Responsable del proceso

o  Jefatura del Servicio de Extension Universitaria para estudios de grado

e Jelatura del Servicio de Alumnacdo para estudios de posgrado

1V.3 Indicadores

Los indicadores asociados a este proceso estan identilicados y delinidos en el procedimiento DE-02 Pl «Seguimiento y
mediciény,
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‘ C) ADMISION A GRAO POR RECONOCIMIENTOS

‘
|
\ | |
1 |
1 |
‘
\
|

Entrada Estudiantado

{ Solkitud de
admiidna la
titulacida da la
Uriversidad de
Vigo

.

10
w Presentacion de la
77| sdlicitud deadmiséna
lattuaciénenla
secrelaria del cento

Limite maximo
da phzas

Secretaria del centro

Procedmiento
AC-02.02 PRO2

N

MNormativa dal

Estado, Xurta

o Universidad
de Vigo

UniversidagqVigo

v

Reconocimienlos

15
¢ Tiena 20 o mas
ECTS
econacidos

Si

25
(Tiene plaza
disponhle?

Si

Procedimiento
AC-02-01 PRO1

Salida

Resolucién recloral
de reconacimientos
de ECTS

Procedimiento
AC-01-04 PRO1

Apartado B
Admisidn a grado

Resolucitn rectoral de
admisidn

AC-0104 P1

Pigina 7 de 12

Comentarios

15

Teniendo en cuenta las
equivakncias quese
establezean entrelas
cualficaciones dedichos
sistemas extranjeros y las
propias del sistema
educativoespariol

Apertado B
Malricuia de grado y
méaster

b4

Arca de Apoyo ala
Docencia y Calidad

Unidacl de Fstudios y
Programas



PROCEDIMIENTO Accesos y admision AC-0104 P1

Indice 02 Yigina 8 de 12

ON A MASTER CON TITULO UNIVERSITARIO NACIONAL |
: | i
I | Comisic dami |
| | . omision acaagemica o . | "
. Entrada | Estudiantado 3 T Salida | Comentarios
\ [ secretaria del centro de adscripcion |
! |
\ : ‘ :
| | | |
|
‘ 10 ‘
| 10
Cdlendario da P|  Prenscipcsnen b | i
tabinwersdad seteotarta vidis J Secretaria virtual
d2 Vigo |
‘ 20 20
Entregade ! Soporte papel
documentacinsi |
|; frocads 45
Citerios A ’
admistén | Por correo efectidrico
| fprocedentes | 40
[ doles | ) La Uriversidad podrd
| persomas Reclamaddnde b estabkeer los
i coardmadams | dacumentacdn procedmientos y
| £ pragata requisites de admisién
| l » . 40 en el plan d2 estudios
T > Revisidn d= los entre los que podrdn
! | requisitos de acceso fgurer requistos de
| | formacin previa
| ' especificaenalgunas
Hormativa | | dsdghtas
| procedentedel | | | 45
| Estado, d2 1a | [ 45 El estdiantado pusds
| Xinta od2la | N 82 cumplenlos ser admitdo aun
‘ Uriversidad | | requisites de méstar de acuerda con
de Vigo acceso? los requisitos
| | especificosy los
{ | Y criterics de evaluadién
| | Si da mérito que, i hay,
| i 50 Resolucién de sean propios dal titulo
! | [ —— I | " I— exclusidn al da méster unkerstario,
| | dacanaoldrectin mister
| Resolicion de
| dacanao/dreccitn
| |
| | |
\ [ 65
| | Resolicién d=
| | dscanzoldreccién
| |
‘ [
| [ |
[ | ! , 70
| ! | Ustado Podra sparecer en el
| | | | 70 provilonal de tablero da anuncios, en
| i 3 el soporte informiatco
} | Listado provisional z::ga; dd centro, en laweb d=2
| | la Universidad deVigo
‘ | o en la secretaria virtual
| [ |
| A
i ' 4 e ~ |8
| | | = Podrd gpareceren el |
[ | | 80 N Us;.:d: definitvo tabiero d2 anuncics, en |
| | | & = pEsmas el seporte informatco
| | | Ustaryo'de ity admiidas dal centro, en laweb de |
| | | e ) la Universidad de Vigo |
‘ | o0 en la secretaria virtual|
; . ; T f
| [ | Proceso |
| | | ¥ AC-02-00 | |
‘ | | 71 Gesténdal | |
‘ | l | aumado : |
[ [ | e |
| | | | |
| - e | |
\ [ 90 | | |
| ﬁ:&fg; —»! Confmaciéndela | > Actuslizacion del | |
| R | "l maricut a raiés de | expediente | |
| | |vdvesiaaade] | sporetartaidud . I
| Vigo | | | |
| | | |
[ | ! |
! | | P Fin | I
| | | |
|
| | |

UniversidaVigo Doseiiny Cai

Unidad de Fstudios y
Programas



PROCEDIMIENTO Accesos y admision AC0104 11

Indice 02 Pigina 9 de 12

|
| ra
1
' E) ACCESO Y ADMISION A MASTER CON TITULO UNIVERSITARIO ESTRANJERO
i i F y
Secretaria del Seccion de ‘ Comision
; Posgrado | academica/ g F
Entrada centro de Estudiantado Forriaciény | “Becstarta Salida Comentarios
adscripcion : |
Continua } General
|
10 | 10
Solcitud de Presentacién da sclicitud Soporte papel
admsiénenel dz admisiénen el centro
centro
Calendario de
la Universdad
da Vigo
20
Y La Uriversidad podra
o estabkecer
C;dmr;f:féﬁe 20 Pruebas de acceso Pf°°?‘imi?‘°-'¥n_ i
Revisién de los especificas a requisiios 0e acvmisy
procedentes de gh i | s | | en elpande estudios
|as personas requisilos de acceso LB entre los que podran
ceordinadoras da figurar requisios de
posgrado fomacién previa
especificaen algunas
25 disciplinas
LCumple bs S 25
reizncs';l::?de El estudiantado pusde
ser admitdo en un
mésler de acuerdo con
Non los requisitos
Y especificosy los
crterios de evaluacién
30 40 da mérito, que, si hay,
Resolucién dal i Comprebacitne sean prupbs_del tiluh_) |
I dacanato/direccién de inclusién enla base de d3 master universiaro. |
I danegacidn y exclusion dalos 30 :
{ Resolcién de
} dacanato/direccion |
[ No—— 40 ‘
| Sopotelnformitce |
| |
| |
™ Resolcién dal |
[ - dacanato/ dreccién 45
| ds densgacién y e
| 4 '4h = Resolcién d2
| 2Alegaciones = No=— exclusion TR
| estimadas? dacansato/dreccion
{
} si A 4
|
[ 50
| Realzacin de la cara de
admsion
|
[
|
|
|
|

UniversidagqVigo Doveiny o

Unidad de Fstudios y
Progranas



PROCEDIMIENTO Accesos y admision

Indice 02

F) ACCESO Y ADMISION A MASTER CON TITULO
UNIVERSITARIO ESTRANJERO

AC-0104 P1
Pigina 10 de 12

I
' i L |
[ Seccion de ‘
% ; Posgrado ; .
| Entrada Estudiantado gradoy Salida Comentarios
g Formacion
? Continua
| |
i
|
!
? 60 60
[ Envio ala persona Carta de admision,
| 50 interesada de Resolcidn de
| documentacion de equivakencia, Guia del
I admision procedimiento para
| alumnado extranjero
i
¢ Documento de
[ admision
[ 70
! Recepcitn de la
| documentacion de
i admision
I Calendario y
convocalorias
i de la
| | Universidad de 4
i Vigo
[ 80
; Preinscipcibny |
| matricula ‘
1 E
|
Procedimiento i [
AC-02-01 PRO1 |
Apartado B 1
Matricula degrado y |
méster
|
|
|
|
; 90
| . Soporte papel en la
A 4 > zggg:;:: propiaresolucion. Se l
estableceel
‘ 90 procedimiento de
| Resoluicién de la reclamacion
i uivalencia si procede
| I el Expedienteen elcaso |
[ ! de que elflaestudiante |
| [ no lo pidiera con !
[ l anleroridad |
|| |
‘ |
[ | | |

Arca de Apoyo a la
Docencia y Calidad

UniversidagVigo

Unidlad de Fstudios y
Programas



PROCEDIMIENTO Accesos y admisién
Indice 02

1V.5. Ciclo de mejora continua del proceso (PDCA)
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V ANEXOS

No hay anexos asociados a este procedimiento

Registros

No hay registros de calidad asociados a este procedimiento.
Y 1Cgl

Registros a mantener

— l'itulo de acceso a la Universidad
— Curriculo en los casos en que se solicitara
—  Documentacién especifica recogida en la convocatoria

—  Curso de adaptacién al grado: alumnado, materias realizadas cle.
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